[bookmark: _Toc10173][bookmark: _Toc12964][bookmark: _GoBack]2018年度我省转移支付资金项目信息采集工作及操作介绍
0. [bookmark: _Toc14478][bookmark: _Toc29155]转移支付项目申报流程
2018年度我省转移支付资金项目信息采集工作主要分为2018年转移支付资金项目信息报备和2019年转移支付资金项目信息储备两部分，其中大概流程如下：
[image: ]
0. [bookmark: _Toc7456][bookmark: _Toc6023]  2018年转移支付资金项目储备转报备
本年度项目在申报/报备前已完成储备操作的，直接从储备库选出进行“恢复申报”或“重新申报”。
“恢复申报”针对本次申报/报备与之前储备的项目信息相差不大的情况，由市县财政业务人员直接恢复申报提交省级部门或省财政厅即可；
“重新申报”针对本次申报/报备与之前储备的项目信息改变较大，需要市县主管部门重新填写提交的情况，由市县财政业务人员退回市县主管部门重新发起申报/报备。

[bookmark: _Toc7879]本次版本更新内容
项目报备（申报）
新增页面如下，在项目报备（申报）中新增“直接报备（申报），恢复报备（申报），重新报备（申报），查询”功能
[image: ]
其中点击“直接报备（申报）”点击“直接报备（申报）”出现报备填写界面，如下图：
[image: ]
项目储备
新增菜单项目储备，储备项目从此处进行填写
用户登录系统，选择年度为下一年度，点击【项目管理】-【项目储备】。
出现页面如下图
[image: ]

[bookmark: _Toc20963][bookmark: _Toc21297]恢复申报操作介绍
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK2]市县财政业务人员选择年度为当前年度，点击【项目管理】-【市县储备库】，勾选需要恢复申报的项目，如其储备信息和当前需要报备信息基本一致，点击上方【恢复申报】按钮。
[image: ]
恢复申报后，该项目进入到当前用户的【待办列表】，在【市县储备库】该项目的所在项目库显示为空白，以区分还未恢复申报的项目。
[image: ]
恢复申报的项目，会出现在当前用户的【待办列表】，可以对其进行审批、查看、跟踪等操作。
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK31]点击【审批】，查看项目基本信息和业务基本信息等，如金额有错误可直接修改金额（此处注意金额单位为万元），如信息无误直接点击提交，将该项目提交到省级主管部门（申报类项目）或省财政厅（报备类项目）。
[image: ]
【提交】后，完成该项目本年度申报/报备工作。
[bookmark: _Toc32614][bookmark: _Toc31716]重新申报操作介绍
[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK26]市县财政选择储备项目
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK13]市县财政业务人员选择年度为当前年度，点击【项目管理】-【市县储备库】，勾选需要恢复申报的项目，如其储备信息需要进行较多修改，点击上方【重新申报】按钮，将其退回主管部门进行重新申报。
[image: ]
重新申报的项目，会出现在主管部门原申报人的【我的草稿】列表中。
[bookmark: OLE_LINK28][bookmark: OLE_LINK29][bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK33][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35]市县主管重新填报
市县主管部门用户登录系统，选择年度为当前年度，点击【项目管理】-【我的草稿】。
[image: ]
勾选被市县财政用户选定为重新申报的项目，点击【编辑】，修改有问题的项目基本信息、业务基本信息或申报材料后，点击【提交】，即提交到区县财政业务人员进行审核。
[image: ]
市县主管部门用户可以在【已办列表】中查看已提交的项目。
市县财政审批
市县财政业务人员选择年度为当前年度，点击【项目管理】-【待办列表】。如需审核的项目较多，可以设置不同的查询条件来筛选。
[image: ]
勾选需要审批的项目，点击【审批】。
[bookmark: OLE_LINK43][bookmark: OLE_LINK42][bookmark: OLE_LINK45][bookmark: OLE_LINK44][bookmark: OLE_LINK46]查看项目基本信息和业务基本信息等，如金额有错误可直接修改金额（此处注意金额单位为万元），如信息无误直接点击提交，将该项目提交到省级主管部门（申报类项目）或省财政厅（报备类项目）。提交后，完成该项目本年度申报/报备工作。
[image: ]
0. [bookmark: _Toc5626][bookmark: _Toc26266]本年度直接申报操作介绍
上年度没有进行储备确实又有资金安排的项目，可以直接进行申报/报备。
[bookmark: _Toc27804][bookmark: _Toc21750][bookmark: OLE_LINK47][bookmark: OLE_LINK48]市县主管报备（申报）
市县主管部门用户登录系统，选择年度为当前年度，点击【项目管理】-【项目报备（申报）】。
点击“直接报备（申报）”出现报备填写界面，如下图：
[image: ]
[image: ]
依次填写项目基本信息（注意金额为万元）、业务基本信息、项目可行性分析（报备类项目不需填写）和申报材料（根据业务需要）。
[image: ]


申报类项目业务基本信息如下：
[image: ]
报备类项目业务基本信息如下，如需要填写的行数较多，可以先点击【下载模板】将Excel模板下载到本机，在Excel中填写后再点击【Excel导入】上传到转移支付系统。
[image: ]


填写项目可行性分析：
[image: ]
上传申报材料附件：
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK38][bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK37]填写完成后，点击【提交】即提交到市县财政业务处室进行审批。
如在填写过程中需要先临时保存已填写内容暂不提交，可以点击【保存】即将已填写内容先保存到【我的草稿】。注意，填写完必填项后才能进行保存。
用户可到【我的草稿】中继续填写，或修改之前已填写的内容。确认信息无误后，点击【提交】即提交到市县财政业务处室进行审批。
[bookmark: _Toc10156][bookmark: _Toc29308]市县财政审批
市县财政业务人员登录系统，选择年度为当前年度。点击【项目管理】—【待办列表】,选择一个专项，勾选需要审批的项目，如下图。
[image: ]
点击【审批】按钮，此处可以修改市县主管申报的金额信息。
[image: ]
修改或确认信息无误后，点击【提交】，将该项目提交到省级主管部门（申报类项目）或省财政厅（报备类项目）。
提交后，完成该项目本年度申报/报备工作。
0. [bookmark: _Toc30998][bookmark: _Toc6714]下年度项目储备操作介绍
根据业务需求，对下年度项目进行储备。原则上所有项目都要提前一年进行储备工作。
[bookmark: _Toc13012][bookmark: _Toc32612]用户填报
列表说明：介绍项目下达资金的指标相关信息
用户登录系统，选择年度为下一年度，点击【项目管理】-【项目储备】。
[image: ]
依次填写项目基本信息（注意金额为万元）、业务基本信息、项目可行性分析（报备类项目不需填写）和申报材料（根据业务需要）。
[image: ]
项目业务基本信息如下。2018年报备类项目业务基本信息有所调整，除个人补助类项目外，其他类型项目的业务基本信息格式与申报类项目相同。有部分项目在此处看不到业务基本信息页，即表示业务上不要求填写业务基本信息。
[image: ]
个人补助类项目业务基本信息如下，可直接填写或通过Excel导入,Excel导入操作参见3.5.1：
[image: ]
填写项目可行性分析：
[image: ]
上传申报材料附件：
[image: ]
填写完成后，点击【提交】即提交到市县财政业务处室进行审批。
如在填写过程中需要先临时保存已填写内容暂不提交，可以点击【保存】即将已填写内容先保存到【我的草稿】。注意，填写完必填项后才能进行保存。
用户可到【我的草稿】中继续填写，或修改之前已填写的内容。确认信息无误后，点击【提交】即提交到市县财政业务处室进行审批。
[bookmark: _Toc14152][bookmark: _Toc17846]市县财政纳入储备库
市县财政业务人员登录系统，选择年度为下一年度。点击【项目管理】—【待办列表】,选择一个专项，勾选需要审批的项目，如下图。
[image: ]
点击【审批】按钮，此处可以修改市县主管申报的金额信息。
[image: ]
修改或确认信息无误后，点击【市县储备】，在弹出的确认框中点击【确定】。
[image: ]
系统提示“项目已纳入市县储备库！”，即完成储备。
[image: ]
已储备的项目用户可以到【市县储备库】中查看，如下图。
[image: ]
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